附件2：

“系统”生成和落实研究生课程教学任务的程序

第一类：选课人数确定能达到开课要求，且学院（系、部）一定开设的课程，按照以下程序操作：

学院（系、部）按照需要，确定2010-2011学年第一学期课程教学任务，经主管领导审批后（见附件1），管理员在教学任务中添加主讲教师及非主讲教师，将不能确定是否开设的课程暂时设为停用，将拟开设的课程状态调整为“正常”→教学任务下发到任课教师端口→学院（系、部）通知本单位课程主讲教师按要求填写教学任务→学院（系、部）系统管理员审核通过→编制课表→研究生选课确认→生成选课名单。
第二类：选课人数不确定，学院（系、部）需要根据研究生实际选课结果来开设的课程，按照以下程序操作：
研究生入学后制定个人培养计划→“系统”对研究生个人培养计划进行课程统计,生成各门课程选课人数→学院（系、部）按照选课人数和其他因素确定要开设的专业课，经主管领导审批后, 管理员在教学任务中添加主讲教师和非主讲教师→将此类课程状态调整为“正常”→教学任务下发到任课教师端口→学院（系、部）通知本单位课程主讲教师按要求填写教学任务→学院（系、部）系统管理员审核通过→编制课表→研究生选课确认→生成选课研究生名单。
