主要培养环节在管理系统中的简要操作指南
	子系统

名称
	管理功能
	内容描述
	简要操作步骤

	培养

进展
	1.查询培养环节进展
	研究生各培养环节完成情况。
	点击“培养进展”栏目。

	制

定

培

养
计

划
	2.制定课程学习计划
	在导师指导下制定全部课程学习安排。
	“制定培养计划”→“制定课程学习计划”→通过“添加培养方案课程”、“添加校内课程”和“添加补本课程”栏目选定课程即可（删除办法：点击课程后面的垃圾桶形状图标）。

	
	3.制定论文研究计划
	在导师指导下拟定研究内容与题目，设计技术路线与时间安排。
	“制定培养计划”→“制定论文研究计划”→填写内容。

	选

课
系

统
	4.选课
	依据个人培养计划在规定时间内确定本学期学习的课程。
	“选课系统”→“学生选课”→按照制定的课程计划输入本学期确定学习的课程代码和班次（没有分班次的课程填“1”）→删除或添加课程需先修改课程学习计划。

	
	5.查看选课结果
	显示选课结果
	“选课系统”→“查看选课结果”→打印选课结果（课表）。

	查看课程成绩
	6.课程成绩
	显示课程成绩，生成成绩单。
	点击“课程成绩”。

	论

文
开

题
	7.提交开题报告
	填写规定内容，完成开题论证。
	“论文开题” →提交开题报告填写相关内容→“上传开题报告”→“提交”。

	
	8.打印开题信息表
	生成开题报告登记表。
	“论文开题”→“打印开题信息表”→“打印开题报告考核情况登记表”。 

	中

期
考

核
	9.中期考核自评
	填写培养环节完成内容。
	“中期考核”→“中期考核自评”（填写思想品德、实践研究、学术活动与实践活动、撰写读书报告等内容）→“提交”。


